
 
 
 

APPEL DE CANDIDATURE 
 
 

Spécialisée dans la gestion intégrée et durable des ressources naturelles, la firme BIOFILIA offre 
des services d’experts-conseils en environnement depuis 1996.  Son équipe multidisciplinaire 
excelle dans les secteurs de la gestion de projets, la mise en valeur et la réhabilitation des 
habitats naturels, dans les études d’impacts et l’évaluation des risques, les suivis 
environnementaux ainsi qu’en matière de maintien de la santé des écosystèmes. Pour plus 
d’information sur la firme, consulter le site web : www.biofilia.com. L’appel de candidature vise à 
combler un poste permanent de :  
 

 
COMMIS DE BUREAU  

 
Le travail consistera à préparer la correspondance, les rapports et d'autres documents, à 
commander, au besoin, des fournitures de bureau, assurer l'entretien des machines de bureau, 
répondre aux demandes de renseignements présentées par téléphone ou en personne, tenir et 
mettre à jour le classement, l'inventaire et la correspondance, soutenir l’adjointe administrative 
dans ses fonctions courantes ainsi que toutes autres tâches générales de bureau conformément 
aux méthodes établies. 
 
Le poste à combler est saisonnier (6 à 8 mois/année) et de 30 à 35 h par semaine. L’employé 
sera rattaché à la succursale de la firme située à Labelle dans les Laurentides. BIOFILIA 
propose une rémunération concurrentielle et un milieu de travail des plus stimulant.   
 
Veuillez faire parvenir votre curriculum vitae avant le 15 mars 2010 à l’attention de Madame 
Chantal Brosseau à l’adresse courriel : cbrosseau@biofilia.com.  

http://www.biofilia.com/
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